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Vireillepanija  
 
Asia Toimistosihteerin valitseminen 

 
Toimistosihteerin toimi oli sisäisessä haussa 11.2.-25.2.2026 ja 
ulkoisessa haussa 25.2.-11.3.2026. Hakemuksia tuli yhteensä 78 
kappaletta. Hakijoista seitsemän kutsuttiin haastatteluun.  
 
Toimen kelpoisuusvaatimuksena oli soveltuva AMK tutkinto tai 
aiempi opistotason tutkinto tai muu soveltuva koulutus. Hakijalta 
edellytettiin koulutuksen tai työkokemuksen kautta hankittua 
osaamista, joka tukee itsenäistä  työskentelyä ja asiakasneuvontaa. 
Tämän lisäksi painotettiin tarkkuutta ja huolellisuutta sekä hyviä 
vuorovaikutus- ja yhteistyötaitoja sekä hyvää suomen  ja ruotsin 
kielen suullista ja kirjallista taitoa. 
 

Toimivallan peruste Kaupunkikehitysjohtajan VHP 24.4.2025 § 12/2025 
(Kaupunginvaltuusto 26.3.2025 § 5 Hallintosääntö 67 § Henkilöstön 
ottaminen 35.3 Kaupunkikehityksen toimiala) 
 

Päätös Koulutuksen, työkokemuksen ja haastattelujen pohjalta valitsen 
ylioppilasmerkonomi Minna Kronholmin toimistosihteerin toimeen 
7.4.2026 alkaen. Toimistosihteerin tehtäväkohtainen palkka on        
2 665 €/kk. Koeaika on 6 kuukautta. 1. varasijalle valitsen lähihoitaja 
Ronja Tonterin ja 2. varasijalle valitsen merkonomi Carina Nyholmin 
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Liitteet 
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