Porvoon kaupunki

Tonttipaallikko

Viranhaltijapaatos

18.02.2026 § 18/2026

516/01.01.01.00/2026

Asia

Toimivallan peruste

Paatos

Tonttisihteerin sijaisen valinta

Kaupunkikehityksen maapolitikassa on ollut haettavana
tonttisihteerin sijaisen toimi. Sijaista haetaan ajalle 23.3.2026-
14.3.2027.

Paaasiallisina tonttisihteerin tehtavina ovat laskutus , dynasty-asiat,
kokousten jarjestely, seka arkistointi, skannaus ja postitus.

Tehtava oli haettavana sisaisena hakuna Kuntarekryssa. Hakuaika
paattyi 4.2.2026. Kelpoisuusvaatimuksena oli tehtadvaan soveltuva
Amk -tutkinto tai ammatillinen perustutkinto. Ty6 edellyttda hyvia
vuorovaikutustaitoja seka yhteistyokykya.

Maaraaikaan mennessa saapui 2 hakemusta. Molemmat kutsuttiin
haastatteluun.

Tehtyjen haastatteluiden ja hakemusten perusteella Niina Puttonen
tayttaa tehtavan menestyksellisen hoidon edellytykset parhaiten.
Han on suorittanut liiketoiminnan ammattitutkinnon / Assistentti-
sihteerin tutkinnon Careeria Porvoossa ja hanella on kokemusta
mm. laskutusohjelma Rondon kaytosta.

Haastattelutilanteessa molemmat hakijat osoittivat hyvia
vuorovaikutustaitoja.

Porvoon kaupungin hallintosaanto § 67, kaupunkikehitysjohtaja §
12/2025.

Paatan, etta tonttisinteerin maaraaikaiseen toimeen ajalle
23.3.2026-14.3.2027 valitaan Niina Puttonen. Varalle valitaan Marie
Lonnroos. Tehtavakohtainen kuukausipalkka on 2665 euroa.
Koeajan pituus on 5 kuukautta.

Pekka Soyrila
Tonttipaallikkd

*** Tamé asiakirja on séhkoisesti allekirjoitettu ***
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