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1 Handledningens mal och verk-
samhetssatt

| handledningsplanen har man utnyttjat Utbildningsstyrelsens kriterier for god handledning.
| kriterierna har man definierat teman for god handledning som I6per genom hela den
grundlaggande utbildningen, gymnasieutbildningen och yrkesutbildningen. Genom de ge-
mensamma temana betonas betydelsen av en obruten handledningskedja for eleven och
den studerande. Det ar viktigt att garantera en jamn kvalitet pa handledningen for varje
elev, oberoende av skola.

Enligt grunderna for laroplanen beskrivs féljande i handledningsplanen: strukturer for hur
elevhandledningen ordnas, tillvagagangssatt, arbets- och ansvarsférdelning samt arbete i
sektorsovergripande natverk, samarbete mellan hem och skola i handledningen, arbets-
livssamarbete samt arrangemang for praoperioder (introduktion i arbetslivet). Handled-
ningsplanen utvarderas och uppdateras regelbundet som en del av laroplanen.

Malet med elevhandledningen ar att stddja elevens évergripande valmaende och fore-
bygga utbildningsmassig och social marginalisering. Saledes hor handledningen till varje
person som tillhnor handlednings— och undervisningspersonalen. Handledningen ar hog-
klassig nar eleven har mdjlighet till tillrackligt mangsidig och kontinuerlig handledning enligt
sina behov under hela studietiden.

1.1 Handledningsverksamhetens tre delomraden

1. Malet med handledningen ar att stérka elevens sjalvkansla genom att stéda hens
psykosociala vaxande och utveckling. Man stéder eleven att bade socialt och psy-
kiskt fungera i skolan.

2. Med handledningen stdder man att studierna framskrider och lyckas samt inlarning
och utveckling av studiefardigheter. Med handledningen mojliggér man en indivi-
duell studievag for eleven.

3. Med handledningen stdder man den ungas utbildnings— och yrkesvalsprocess i
den grundlaggande utbildningens olika skeden och nar man soker till fortsatta stu-
dier. Med handledningen forsoker man hjalpa de unga att bli medvetna om sina per-
sonliga styrkor och att bekanta sig med yrken de ar intresserade av, samt ge nod-
vandig beredskap for att gora val som beror levnadsbanan. Att bli bekant med ar-
betslivet och olika yrken samt mangsidig kAnnedom om utbildningssystemet ar cen-
trala saker som hanfor sig till uppgiften. Grundskolelevens prao, alltsa arbetslivsori-
entering, ar en betydande faktor i processen da eleven ska gora egna val.
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2 Handledning i arskurs 1-6

Elevhandledningen fér arskurserna 1-6 i den grundlaggande utbildningen genomférs hu-
vudsakligen i samband med undervisningen i olika laroamnen och i skolans ovriga verk-
samhet. Handledningen maste ordnas sa att den erbjuder eleverna bade handledning i
klass och personlig handledning som férdjupar sig i individuella fragor.

Pa de lagre klasserna hanfor sig handledningens amnen till inlarning, studiefardigheter,
vaxande, utveckling, stdd for att valja och olika fragor om vardagslivet. Om man lyckas
skapa en stark grund for studier och sjalvkansla pa studievagens forsta klasser, kommer
det att bara frukt under hela studietiden.

En vasentlig del av elevhandledningen ar aven att kdnna igen olika inlarningssvarigheter
och att ordna stodatgarder i ratt tid. | elevhandledningsmetoderna framhavs positiv re-
spons, att kanna igen styrkorna och en l6sningscentrerad synvinkel.

| férsta hand ar det klasslararen som svarar for handledningen i samarbete med den 6v-
riga personalen. Handledningen omfattar samarbete mellan hemmet och skolan. Aven
andra elever kan handleda t.ex. i samband med skolmedling eller vanelevsverksamhet.

Eleverna pa arskurserna 1-2 bekantar sig med skolans varden, praxis och regler samt den
egna klassens verksamhetsmodeller. | skolan stoder man utveckling av interaktionsfardig-
heterna och handleder till att forhalla sig ansvarsfullt till skolarbetet och uppgifterna. Ele-
verna kan aven hanvisas till fritidsverksamhet och klubbar i skolan.

Pa arskurserna 3—6 fordjupar man sig i malen som beskrevs for arskurserna 1-2. Malet ar
ocksa att handleda eleven till storre sjalvstandighet an tidigare och ansvarsfullhet i skolar-
betet och att gora uppgifterna.

3 Handledning i arskurs 7-9

| arskurs 7-9 ligger handledningens tyngdpunkt pa elevhandledningen. Elevhandledaren
ansvarar fér denna handledning. P& arskurserna 7-9 i den grundldggande utbildningen ut-
formas elevhandledningen av handledning i klass, personlig handledning som fordjupar sig
i individuella fragor, smagruppshandledning som grundar sig pa social interaktion/vaxel-
verkan och praktisk arbetslivsorientering (prao).

| handledning i klass behandlar man for alla gemensamma handledningsteman enligt laro-
planen.

PORVOO<-BORGA



| den personliga handledningen har eleven mojlighet att diskutera sina studier, utbildning
och yrkesval samt fragor i anslutning till sin livssituation.

Under arskurs atta ordnas studiebesok till Prakticums Borgaenhet, Borga gymnasium och
Careerias merkonomlinje. For de elever som dnskar bekanta sig narmare med nagon
skola eller utbildningslinje ordnas individuella besok till skolorna under arskurs 9.

3.1

Uppgifter och ansvar i elevhandledningen i ak 7-9

Alla som hor till handlednings— och undervisningspersonalen deltar i handledningen.
Handledningen stdder elevens vaxande och utveckling och framjar utvecklingen av ele-
vens studiefardigheter och att studierna framskrider.

Enligt alla handleder-principen beskrivs ansvarsfordelningen i detta avsnitt kring handled-
ningen i ak 7-9.

Klassforestandaren gor eleven fortrogen med skolans praxis och svarar for sin del att so-
cialiseringsprocessen startar. Klassforestandaren foljer upp studierna for de elever hen an-
svarar for, paborjande av eventuella atgarder for pedagogiskt stéd och/eller elevvard samt
om samarbetet mellan hem och skola.

Amneslararen handleder elevens inlarningsprocess och genomfoér &mnesspecifika stodat-
garder. Hen beaktar i undervisningen och bedémningen att elever &r olika. Hen foljer upp
hur eleven framskrider i laroamnet och handleder eleven personligt vid behov. Amneslara-
ren har aven en roll i den intensifierade elevhandledningen.

Rektorn ansvarar for handledningsverksamheten som genomfors i skolan. Rektorn skapar
forutsattningar for lyckad handledning genom att ordna tillrackliga och riktade resurser.

Elevhandledaren har huvudansvaret for planeringen och genomférandet av elevhandled-
ningen. Elevhandledaren haller handledning i klass enligt innehallet i laroplanen. Individuell
handledning med sikte pa fortsatta studier och yrkesval erbjuds minst en gang per lasar till
alla attonde- och niondeklassare. Elevhandledaren ger vid behov intensifierad personlig
handledning till elever i arskurs 8 och 9. Elevhandledaren féljer upp att eleverna soker till
och pabdrjar studier efter grundutbildningen.

Deltidsspeciallarare stdder och handleder eleverna samt fér sin del genomfér och samord-
nar planerade stodatgarder for eleverna.

Specialklasslararen stdéder och handleder elever i sin undervisningsgrupp. Specialklassla-
raren ansvarar for intensifierad personlig handledning for sina elever i samarbete med elev-
handledaren.

Skolgangshandledaren stoder eleverna planenligt och pa det satt som 6verenskommits
med lararen.

| tabellen beskrivs de olika aktérernas ansvarsférdelning. Ju storre boll, desto stérre an-

svar.
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3.2 Intensifierad personlig elevhandledning

Stadga om den intensifierade personliga elevhandledning i lagen for grundlaggande utbild-
ning tradde i kraft 1.8.2021. Detta innebar att en elev som avlagger arskurs 8-9 inom den
grundlaggande utbildningen och som behdver stdd for att sdka sig till fortsatta studier efter
den grundlaggande utbildningen har ratt att fa intensifierad personlig elevhandledning uto-
ver laroplanens elevhandledning.

Den intensifierade elevhandledningen ar avsedd for elever som behdver stod i ansokan till
fortsatta studier. Malet med den intensifierade elevhandledningen ar att eleven ska kunna
fatta beslut om sina fortsatta studier. Den intensifierade elevhandledningen ar inte bunden
till allman skolframgang.

Elever som riskerar att hamna utanfor vidare utbildning — antingen pa grund av svag stu-
dieprestation eller obeslutsamhet — far intensifierad handledning i arskurs 8 och 9. Aven

elevens sociala och halsomassiga situation kan inverka i bakgrunden. Elevhandledaren

prioriterar stdd kring framtida studieval i ak 8 och under &k 9.

Den intensifierade personliga handledningen kan genomforas som personlig handledning,
handledning i smagrupper, som planering av stddet for studeranden i mangprofessionella
natverk, samarbete mellan hemmet och skolan och genom att gora studiebesok till utbild-
ningar.

Den intensifierade personliga elevhandledningen ar individuell elevhandledning och stdd
for studierna som elevhandledaren, amneslararen och speciallararen kan erbjuda till ex-
empel for att motivera till skolgang, erbjuda stdd for fortsatta studier, karriarplaner eller uti-
fran nagot annat uppskattat behov.

Som en del av denna handledning bedomer utbildningsanordnaren tillsammans med den
laropliktige och hens vardnadshavare vilken utbildning som ar lampligast for den stu-
derande genom att beakta elevens stodbehov.

En personlig plan for fortsatta studier gérs upp for en elev som far intensifierad personlig
elevhandledning. | den antecknas elevens mal for évergangen till studier efter den grund-
laggande utbildningen och annan information som ar relevant for handledningen.

Elever som far intensifierad personlig elevhandledning kan ocksa fa mdjlighet till utvidgad

prao, vilket betyder att elevens prao kan utdkas utéver den laroplansenliga, enligt elevens
egna, personliga plan.
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4 Arrangemang for arbetslivssam-
arbete och att bekanta sig med
arbetslivet

Eleven far bekanta sig med yrken, arbetslivet och féretagsamhet.

Samtliga skolor i Borga medverkar i Féretagsbyn som handhas av Ung féretagsamhet och
ekonomi (NYT). Alla elever i arskurserna 6 och 9 far bekanta sig med foretagsamhet ge-
nom Foretagsbyn.

Eleverna i 8k 8 deltar i praktisk arbetslivsorientering (prao) under 4-5 dagar (vid ev helg-
dag under veckan blir praon fyra dagar) och eleverna i ak 9 under 9 — 10 dagar. | man av
mojlighet deltar eleverna ocksa i olika lokala evenemang som galler utbildning och arbets-
liv.

5 Samarbete mellan hem och
skola gallande elevhandled-
ningen

All vagledning som sker i skolan genomfors i samarbete mellan hemmet och skolan. Rek-
torn ansvarar for det samarbete och den information som sker mellan hemmet och skolan,
tillsammans med den 6vriga undervisnings- och handledningspersonalen. Nar det galler
handledningen skrivs preciseringar om samarbetet mellan hemmet och skolan in i skolans
lasarsplan.

Vardnadshavarnas uppgift ar att stddja barnets och den ungas skolgang och se till att ele-
ven fullgor sin laroplikt. Grunden for det vagledande samarbetet och en god diskussions-
kontakt mellan hem och skola skapas i borjan av den grundlaggande utbildningen. Hand-
ledningen bygger pa en 6ppen dialog mellan hemmet och skolan, sa att den ungas skol-
gang och larande kan stodjas pa basta mdjliga satt. Samarbetet med vardnadshavarna
sker genom information, diskussioner, meddelanden och méten.
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Samarbete mellan hemmet och skolan sker sarskilt nar man planerar specialarrangemang
for elevens undervisning. Elevhandledaren deltar vid behov i fragor som ror elevhalsan nar
en sektorsdvergripande expertgrupp samlas. | den sektorsdvergripande expertgruppen ar-
betar experter fran olika yrkeskategorier tillsammans genom att dela med sig av sin kun-
skap och kompetens. Malet ar att i samarbete erbjuda sakkunnigt stdd for elevens larande
och utveckling. For att sakerstalla en smidig évergang till andra stadiet ar det viktigt att
ocksé elevhandledaren deltar i sektorsévergripande mdten.

Samarbetet mellan hem och skola betonas i 6vergangsskedena samt i stadiedvergangen
nar eleven gar vidare till andra stadiet efter avslutad grundlaggande utbildning. Elever och
vardnadshavare informeras om den gemensamma ansdkan och utbildningsmajligheterna
pa andra stadiet via meddelanden och féraldrakvallar. Eleverna vagleds att delta i andra
stadiets besOks- och informationstillfallen. Elevhandledaren instruerar eleverna och vard-
nadshavarna i den gemensamma ansokan, och eleverna kan vid behov fylla i ansokan till-
sammans med elevhandledaren. Elevhandledaren vagleder vid behov eleverna att sdka
via prévningsbaserad antagning.

Forvaltningslagen kraver att vardnadshavaren hoérs i samband med den gemensamma an-
sOkan, lampligen sa att vardnadshavarnas e-post fylls i da eleven gor sin gemensamma
ansokan. Da skickas ett bekraftelsemeddelande om ansdkan till vardnadshavarens e-post.

6 Arbete inom sektorsovergri-
pande natverk

Skolorna samarbetar bland annat med andra stadiets laroinrattningar, fria bildningen, ung-
domstjanster, kultur- och fritidstjanster, elevvardstjanster, Hem och skola samt informat-
ions- och radgivningskontoret Navigatorn.
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7 Utbildningsanordnarens ansvar
for handledning och tillsyn av
laroplikten

Enligt lagen om laroplikt (1214/2020) ar barn som ar stadigvarande bosatta i Finland laro-
pliktiga. Laroplikten upphor nar den laropliktiga fyller 18 ar eller dessforinnan har avlagt en
examen enligt lagen om studentexamen (502/2019) eller lagen om yrkesutbildning
(531/2017), eller en motsvarande utbildning som har genomforts pa Aland eller utomlands.
Studiehandledningen inom den grundlaggande utbildningen har till uppgift att vagleda och
folja upp att de laropliktiga soker sig till utbildning pa andra stadiet. Studiehandledarna fél-
jer ocksa upp hur elever som avslutat den grundlaggande utbildningen placerar sig i fort-
satta studier. De ansvarar, i samarbete med vardnadshavare och andra aktorer, for hand-
ledningen av de unga som saknar studieplats.

Fullgérandet av laroplikten fortsatter efter den grundlaggande utbildningen. Malsattningen
ar att varje laropliktig anvisas en studieplats i utbildning pa andra stadiet. Studiehandle-
darna inom den grundlaggande utbildningen utreder senast vid den tidpunkt som Utbild-
ningsstyrelsen arligen faststaller om de laropliktiga har inlett sina studier i utbildning enligt
lagen om laroplikt. Studiehandledarna anmaler de laropliktiga som saknar studieplats till
deras hemkommun via tjansten Valpas i Studieinfo. Valpas ar en tjanst som uppratthalls
av Utbildningsstyrelsen och anvands for att folja upp fullgérandet av laroplikten.

| Borga 6vergar ansvaret for handledning och tillsyn av laroplikten, efter anmalningsdagen,
till den studiehandledare i 6vergangsskedet som ansvarar for dessa uppgifter i hemkom-
munen.

| figuren nedan beskrivs handledningsprocessen pa andra stadiet
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2 manader

8 Hemkommunens ansvar for
handledning och tillsyn av laro-

plikten

Boendekommunen har handlednings- och tillsynsansvar for invanare under 18 ar som inte
studerar vid en laroanstalt. Om en laropliktig inte inleder sina studier eller avbryter sina
studier 6vergar tillsyns- och handledningsansvaret fran en utbildningsanordnare till boen-

dekommunen.

| Borga stad ar det den Valpas-ansvariga studiehandledaren som ansvarar for tillsyn och
handledning av laropliktiga som inte studerar vid en laroanstalt. Vid behov kan den laro-

pliktiges tidigare elevhandledare i Borga stad delta i handledningen. Representanter fran
ovriga instanser, exempelvis ungdomstjanster kan ocksa delta i méten gallande studieal-

ternativ.
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Om den laropliktige inte frivilligt sdker till utbildning eller inte far en studieplats, anvisas
han eller hon en studieplats till utbildning som handleder fér examensutbildning (HUX) el-
ler utbildning som handleder for arbete och ett sjalvstandigt liv (TELMA).

En laropliktig ska anvisas en studieplats inom tva manader efter det att ansvaret for
handledning och tillsyn éverfors till boendekommunen, om den laropliktige inte fore det har
paborjat en utbildning som hor till 1aroplikten. En laropliktig som har ratt till krdvande sar-
skilt stdd kan dock med den laropliktiges eller dennes vardnadshavares eller nagon annan
laglig foretradares samtycke anvisas en studieplats redan fére utgangen av tidsfristen pa
tva manader.

Enligt laropliktslagen ska den laropliktiga utan dréjsmal inleda studierna pa den studieplats
som anvisats hen.
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