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4.2.4 Fragor som avgors pa lokal niva

Information till studerande och vardnadshavare om stédatgarder, specialundervisning och
rattigheter som galler dessa

Information om stodatgarder och rattigheter till stod ges till studerande i borjan av
gymnasiestudierna, till exempel under grupphandledningstillfallen eller lektioner i
studiehandledning. Vardnadshavare far information om gymnasiets stodatgarder vid
foraldramoten eller liknande evenemang. P4 skolans hemsida finns information om
studerandevardspersonalen och deras kontaktuppgifter. Studerandevardspersonalen kan
kontaktas per telefon eller via Wilma.

Studiehandledare, grupphandledare och amneslarare vagleder vid behov studerande till
speciallarare. Speciallararen ger rdd om nodvandiga fortsatta utredningar och utlatanden, till
exempel for ans6kan om specialarrangemang vid studentexamen. Samarbete sker med andra
experter och sakkunniga.

Bedémning av behovet av stodatgarder och specialundervisning

Bedomning av behovet av stodatgarder gors sarskilt i bérjan av gymnasiestudierna. Vid
bedomningen beaktas aven den information som 6verfors enligt grundskolelagen (628/1998,
andrad genom lag 1288/2013) § 40 och laropliktslagen (1214/2020) § 23, eller observationer fran
larare och annan personal. Speciallararen bedomer behovet av stod for larande och
specialundervisning i gymnasieutbildningen baserat pa 6verforingsinformationen.

Speciallararen genomfor screeningar och tester med de studerande som borjar gymnasiet for att
kartlagga inlarningssvarigheter eller hinder for larande. Studerande uppmuntras att sjalva vara
aktiva i fragor som ror stodbehov och att beratta eller meddela om inlarningsproblem, till
exempel via Wilma-meddelanden eller genom enkater. Specialldraren kan ocksé vara medlarare
pa lektioner, for att kartlagga studerandes stédbehov och bli en naturlig del av deras vardag.

Vid behov kan studerande hanvisas till mer omfattande utredningar av inlarningsformaga hos
studerandevardstjansternas personal.

Amneslarare bedémer stddbehov inom sitt &mne och erbjuder stéd for larande och/eller
hanvisar studerande till andra stodformer.

Stod for larande ar inte avsett for studerande som pa grund av frivillig eller olovlig franvaro har
hamnat efter i sina studier. | dessa situationer beaktas dock studerandes hela livssituation.
Mottagandet av stdd for larande och specialundervisning foljs aktivt upp.

Dokumentation av stédatgarder och specialundervisning i den personliga studieplanen

Studerande har ratt att fa stodatgarder dokumenterade i den personliga studieplanen.
Dokumentationen av stodatgarder gors atminstone nar det ar kant att studerande behdver
séarskilda arrangemang for studentexamen eller nar studierna &r ordnade pa ett avvikande satt.
Avvikande arrangemang innebar dock inte att man avviker frdn malen i gymnasieutbildningens


https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/lukiokoulutus/6828810/tekstikappale/6828911

larokurs, utan kan till exempel pa grund av halsoskal handla om individuella arrangemang for
visandet av kunnandet.

Speciallararen stodjer bade studerande och larare i planeringen av stod for larande.
Speciallararen 6ppnar vid behov tillsammans med studerande ett elektroniskt formular, genom
vilket amneslarare far information om stédbehov och planerade stodatgarder. Formularets
information ar tillganglig for de larare som undervisar studerande med studerandes tillstand.
Alla larare som undervisar studerande kan delta i att komplettera formuléaret, och tillsammans
med studerande eller med studerandes samtycke dokumentera pedagogiska l6sningar som
stodjer larandet. All information som dokumenteras i formularet uttrycks pa ett satt som ar till
konkret hjalp for studerande och genomfdrbart i gymnasiets vardag.

Genomfoérande av stod for lirande och specialundervisning

Tyngdpunkten for stod for larande ligger pa lagtroskelstod som ar lattillgangligt och 6ppet for
alla. Stod for larande och skolgang genomfors i samarbete med grupphandledaren,
amneslarare, speciallarare, studiehandledare och studerandevardspersonal beroende pa
studerandes stodbehov. Studerande uppmuntras att vara aktiva och éppna i genomforandet av
stodatgarder som rér dem sjalva. En diskuterande och fortroendeingivande atmosfar kring
inlarningssvarigheter mojliggor kontinuerlig uppfoljning och bedémning d&ven med flera olika
amneslarare.

Studerandes stod for larande genomfors pa lektioner, i provsituationer och som personlig eller
smagruppsundervisning och handledning. Stod for larande kraver gemensamma och
studiemiljorelaterade losningar. Dessa kan vara till exempel samundervisning av tva
amneslarare eller en amneslarare och en speciallérare, eller mojlighet till en lugn och sensoriskt
storningsfri arbetsplats. Att svara pa studerandes individuella behov kan innebara att sékerstalla
forstaelsen av uppgiftsinstruktioner eller skriftliga instruktioner vid omfattande och utmanande
uppgifter. Andra former av stod for larande kan vara till exempel differentiering,
stodundervisning, olika verkstader och andra pedagogiska l6sningar. Vid planeringen av stod
beaktas att studerande, trots inlarningssvarigheter, far tillracklig mangd évning i fardigheter som
ar nodvandiga for att klara studentexamen.

Speciallararens stdd kan vara till exempel samtal om studerandes stédbehov och studieteknik
eller kartlaggning av las- och skrivsvarigheter. Dessutom kan speciallararen tillsammans med
studerande hitta ldmpliga studiestrategier och ge stdd och handledning for att utveckla
studiefardigheter; strukturera helheter, tidshantering, slutfora uppgifter och trana andra
fardigheter for sjalvstandiga och malinriktade studier. Speciallararen kan stodja studerande
genom att konsultera andra larare om att ta hansyn till studerandes stodbehov. Sadant stod fran
speciallararen ar oftast tillrackligt for studerande med till exempel specifika
inlarningssvarigheter, sdsom las- och skrivsvarigheter eller svarigheter med matematik.
Specialundervisningen stodjer studerandes sjalvforstaelse som larande individer och handleder
dem att anvanda sina styrkor i larandet. Att stddja studerandes sjalvformaga ar centralt genom
hela stodprocessen.

Uppfoljning och utvirdering av genomforandet av stod och specialundervisning



Genomforandet av stod foljs upp och utvarderas kontinuerligt. | denna bedémning ar
studerandes egen uppfattning och sjalvutvarderingsférmaga centrala; vid behov samarbetar
man med vardnadshavare. Forutom speciallararen foljer grupphandledaren, &mneslérare,
studiehandledare och eventuellt dven t.ex. en skolcoach upp stodatgardernas effektivitet.
Framgangsrik uppfoljning av stodatgarder kraver aktivt samarbete mellan skolans personal.

Beslutet om specialundervisning

Fokus for stod for larande ligger pa lattillgangligt stod som ges till gymnasiestuderande sa snart
behovet uppstar. Detta stod inkluderar amneslararens stod for larande samt eventuellt stod fran
speciallarare, till exempel for att lara sig att lara. Gymnasiestuderande har ratt till systematisk
och malinriktad specialundervisning under sina gymnasiestudier om det tidigare namnda stédet
for larande inte ar tillrackligt eller inte tillrackligt riktat mot individuella stodbehov. Sadan
specialundervisning enligt ett administrativt beslut innebar omfattande och eventuellt lAngvarigt
stod som genomfors i samarbete mellan speciallarare och annan undervisningspersonal.
Beslutet ansdks nar behovet av specialundervisning upptacks i gymnasiet eller nar studerande
eller vardnadshavare for en minderarig studerande, begar om det.

Utdver specialundervisning har studerande fortfarande ratt till annat stod for larande. Vid
bedomningen av behovet av specialundervisning och stéd méaste det beaktas att gymnasielagen
(21 8) i princip foreskriver att endast de som har tillrackliga férutsattningar att klara
gymnasiestudier antas till gymnasiet.

Grunden for ett administrativt beslut om specialundervisning kan vara till exempel svarigheter
som anhopat sig, svar livssituation, sjukdom eller funktionsnedsattning. Inlarningssvarigheter
kan konstateras till exempel genom screeningar och tester. Som en del av systematisk
kartlaggning av stddbehov kan studerande och deras larare vid behov intervjuas for att bedoma
behovets omfattning. Aven de faktorer som i grundskolan konstaterats paverka larande eller
undervisningsarrangemang beaktas vid kartlaggningen, med hanvisning till den information som
enligt lag far 6verforas till utbildningsanordnaren pa andra stadiet.

Ansokan om forvaltningsbeslutet gors av vardnadshavare eller efter att den studerande fyllt 18
ar, den studerande sjéalv. Vid forberedelsen av beslutet foljs ansdkningsforfarandet enligt
forvaltningslagen. Ansdkningsprocessen initieras av gymnasiets speciallarare, den studerande
eller vardnadshavaren.

| dokumentet for ansékan om forvaltningsbeslut bor framga:
e Gymnasiets namn
e Datum fér ansdkan
e Studerandes personuppgifter

e Motivering for ansokan, t.ex. En beskrivning av konstaterade inlarningssvarigheter,
information som 6verfors enligt lagen fran grundskolan, utbildningsanordnarens
utredning om behovet av specialundervisning, en beskrivning av stédet som den



studerande fatt under gymnasietiden och motivering varfér stodet bedémts vara
otillrackligt.

Forberedelse- och beslutsprocessen for det administrativa beslutet om specialundervisning
borjar med ett Wilma-meddelande fran gymnasiets speciallarare for att hora studerande
och/eller hens vardnadshavare eller juridiska representant. Meddelandet ska tydligt ange att det
handlar om ett horande for ett administrativt beslut om specialundervisning. Meddelandet
skickas i god tid till berérda parter.

Vid ett skriftligt eller muntligt hérande ska den studerandes behov av systematiskt och
omfattande stod framga. Vid faststallande av dessa anvands eventuella tidigare dokument om
stod for larande, information fran las- och skrivkartlaggningar, eventuella lakarutlatanden,
studerandes och vardnadshavarens utsago gallande behovet av stod, observationer fran larare
eller annan skolpersonal, information om erhallna stodatgarder och specialundervisning samt
andra dokument och utldtanden om studerandes behov av stéd.

Vid horande bestams dessutom om malet ar ett administrativt beslut om specialundervisning
eller om stod for ldrande och/eller om specialladrarens stod for att lara sig att lara racker. Om
man beslutar att ga vidare med ett administrativt beslut, ska detta dokumenteras vid hérande,
aven om alla konsulterade sakkunniga inte ar narvarande vid detta tillfalle. Dokumenten som
beror det administrativa beslutet ar konfidentiella.

| dokumentet som beror forberedelser av ett beslut om specialundervisning bor framga:
e Gymnasiets namn

Datum for ansokan

e Studerandes personuppgifter

e Motivering for ansokan, t.ex. En beskrivning av konstaterade inlarningssvarigheter,
information som 6verfors enligt lagen fran grundskolan, utbildningsanordnarens
utredning om behovet av specialundervisning, en beskrivning av stodet som den
studerande fatt under gymnasietiden och motivering varfor stodet bedémts vara
otillrackligt.

e Beskrivning, genomférande och utvardering av stodatgarder
e Ansvarsfordelning och roller vid genomfdrande av stdodet

e Underskrifter

e Eventuella bilagor

Efter horandet dverlamnas arendet och forberedelsedokumentet till gymnasiets rektor for
beslut. Beslutet om att ge studerande specialundervisning fattas av gymnasiets rektor. Beslutet
kan beviljas eller avslas beroende pa om utbildningsanordnaren bedémer att kriterierna for att
ge specialundervisning uppfylls. Om beslutet avslas har studerande och/eller vardnadshavare
ratt att begara omprovning enligt férvaltningslagen.

Rektorn dokumenterar i beslutet:

e Beslutet om specialundervisning (beviljat/avslaget)



e Beskrivning, genomférande och utvardering av stodatgarder
e Ansvarsfordelning och roller vid genomforande av stodatgarder

e |Information om begaran om omprovning (Regionforvaltningsverket) och processen for
overklagande (Férvaltningsdomstolen)

¢ Vem som informeras om beslutet

Horande och
forberedelse-

Utvardering av Dokumentering och Ansokan om
dokument

behovet av stod och forverkligande av administrativt beslut
specialundervisning stodatgarder om
specialundervisning

Majlighet till
omprévning

Beslut

Vardnadshavare
studerande
gymnasiets

speciallarare

Gymnasiets rektor

Vardnadshavare
/studerande

Gymnasiets Gymnasiets
speciallarare och speciallarare och Vardnadshavare
amneslarare amnesléarare /studerande

Bild 1: Beskrivning av processen for ett beslut om specialundervisning

Samarbete, ansvar och arbetsférdelning i ovanstaende fragor
Studerande

e Studerande &r skyldig att delta i undervisningen om det inte finns en giltig anledning till
franvaro (Gymnasielagen 30 §)

o Studerande ska utféra sina uppgifter samvetsgrant och upptréada korrekt (Gymnasielagen
3058)

e Studierna ska dessutom innehalla en nédvéandig och rimlig mangd sjélvstandigt arbete
for studerande med héansyn till malen och innehéllet (Statsradets férordning om
gymnasieutbildning 819/2018 11 §)

e Studerande forvéntas sjalv informera @mneslérare, specialldrare eller studiehandledare
om inlérningssvarigheter som annars kanske inte kommer fram

e Studerande uttrycker sin vilja att fa stod for larande dokumenterat i sin personliga
studieplan

e Studerande uttrycker sin vilja under hérandet i processen for administrativt beslut om
specialundervisning



Amnesléarare

o Ansvarar for planering, genomforande och utvdrdering av stéd for lérande inom sitt
dmne, sasom differentiering eller verkstader for stédundervisning, och eventuell
dokumentation i anknytning till dessa

e Férmedlar information om observerat stodbehov hos studerande till grupphandledare
och/eller speciallarare eller studiehandledare

e Kan dela information om fungerande stédatgarder inom sin @mnesgrupp

e Skrivervid behov @mnesléararens utlatande for ansékan om specialarrangemang
Grupphandledare

o Foljer upp studiernas framsteg, narvaro och stédbehov hos sin grupp

e Formedlar vid behov information om stédbehov till vdrdnadshavare, ldrare och annan
skolpersonal

Studiehandledare

e Beaktar studerandes stédbehov vid val av studieavsnitt, planering av studentexamen och
vagledning for vidare studier

e Handleder studerande i studieteknik och ger vid behov intensifierad
studiehandledning (Se dven handledningsplanen)

Speciallarare
o Deltarikartlaggningen av stodbehov i bérjan av gymnasiet

e Formedlar vid behov information om stédbehov till ldrare, vardnadshavare och annan
skolpersonal

o Deltariplanering, genomférande och utvérdering av stod for ldrande

e Deltar vid behov i vdrdnadshavarméten och studerandevardens mangprofessionella
expertgrupp

o Traffar regelbundet studerande som behover stéd och féljer upp stodbehovet och dess
genomférande under gymnasiestudierna

e Handleder studerande i studieteknik
e Genomfor las- och skrivtest och utfardar intyg fér dem som behdéver det

e Gerutlatanden och vagledning om specialarrangemang for studentexamen och
upprattar nédvandiga ansokningar till Studentexamensnamnden tillsammans med
studerande och informerar om andra anvandningsmdjligheter for utlatandena

e Koordinerar ansokningsprocessen fér det administrativa beslutet om
specialundervisning

Rektor

e Ansvarar for att organisera skolans stodatgarder



e Sertill att utldtanden och ansékningar skickas till Studentexamensnamnden samt att
sarskilda arrangemang genomfors vid studentexamensproven

e Fattar administrativt beslut om specialundervisning



