IFYLLNINGSANVISNINGAR, ORDENSFORSLAGSBLANKETTEN

Ordensforslagen gors med den blankett som ordenskapitlet faststallt. Det ar att rekommendera att forst
bekanta sig med anvisningarna. Alla punkter skall ifyllas med omsorg. Ett bristfalligt ordensforslag
behandlas inte.

Forslaget skrivs ut som dubbelsidigt. Bilagor skall inte bifogas. Social- och halsovardsministeriets egen
bilageblankett for ordensforslagen till morsdagen samt de sammanfattningsblanketter som vissa
ministerier kraver dr undantag till denna regel. Information om undantagen finns pa ministeriernas egna
hemsidor.

A Forslagsstillare

Forslagsstdllaren ombesorjer att ordensforslaget kommer till det ministerium, under vilket den foreslagnes
arbetsverksamhet sorterar. Om den féreslagne verkar t.ex. inom hélsovarden, skickas forslaget till social-
och halsovardsministeriet. Ordensforslag som grundar sig pa meriter inom ett politiskt parti skickas till
justitieministeriet, medan forslag som tar fasta pa meriter i kommunala fértroendeuppdrag skickas till
finansministeriet. | osdkra fall ar innehallsférteckningen i Finlands statskalender till hjélp. Den ger
information om under vilket ministerium en verksamhet sorterar.

Ordensforslagen bor inldamnas till ministerierna inom den tid som forordningen faststaller.
- Ordensforslagen for sjalvstandighetsdagen bor vara inlamnade fore 1.8.
- Ordensforslagen for dagen for forsvarets fanfest bor vara inlamnade fére 15.3.

Ifall att forslaget inlamnas till centralorganisationerna eller regionférvaltningsverken, bor
inlamningsdatumet kontrolleras pa respektive organisations hemsidor.

A3 For ett forlanat utmarkelsetecken uppbars en l6senavgift som fastslagits av ordenskapitlet.
Forslagsstéallaren forbinder sig att betala |I6senavgiften for den féreslagnes del. Losenavgift uppbars inte for
utmarkelsetecken som féreslas at personer inom statens bokféringsenheter, ambetsverk och inrattningar
eller tjansteman eller anstallda inom statliga fonder utanfor budgeten, ej heller fér medaljer.

Under behandlingen av forslaget kan utmarkelseteckenklassen dndras fran det féreslagna. Forslagsstallaren
bor dven i dessa fall betala den |6senavgift som ar faststalld.

Den av ordenskapitlet fastslagna l6senavgiftstabellen:

Losenavgifterna for Finlands Vita Ros och Finlands Lejons ordensdiplom

Storkors (SK) 1.900 €
Kommendorstecken av | klass (K 1) 1.700 €
Kraschan (K 1) 1.100 €
Kommendérstecken (K) 800 €
Riddartecken av | klass (R 1) 580 €
Riddartecken (R) 480 €

Fortjanstkors (Fk) 215 €



A 4a, 4b Har véljs antingen elektronisk fakturering eller pappersfaktura. Portaler eller andra system vilka
kraver inloggning duger inte som faktureringsadresser.

Ifall att elektronisk fakturering anvands, skall bade EDI- och operatorkod antecknas.

For pappersfaktura antecknas distributionsadressen, ifall att den avviker fran det som antecknats
i falten A5-A7.

Ifall att faktureringsreferens anvands, skall denna antecknas i det faktureringsfalt man valt (4a eller 4b).
Da faktureringsreferensen inte ryms in i faktureringsfaltet, kan den dven skrivas in i faktureringsfaltet
bredvid.

A 8 Den som uppges som kontaktperson skéter om betalningstrafiken at forslagsstallaren samt svarar pa
forfragningar om forslaget.

A 11 Ordensforslagen tas emot i pappersform. Elektronisk underskrift av ordensblanketten ar tills vidare
inte majlig. Elektronisk underskrift forutsatter stark autentisering. Ett dokument som bestyrker den
elektroniska underskriften skall bifogas ordensforslaget. Ordenskansliet tar inte stallning till
forslagsstallarnas egna system for elektronisk underskrift, och bedriver inte heller rddgivning om
anvandningen av dessa.

Forslagsstallaren ar i regel den féreslagnes férman eller motsvarande. Vasentligt ar, att forslagsstallaren har
beslutanderatt bade i fraga om sjalva ordensforslaget och i fraga om betalningen av I6senavgiften.

B Forslag

Forslaget antecknas med hjalp av de officiella forkortningarna av utmarkelsetecknen. En férteckning av
forkortningarna fér Finlands Vita Ros’ (FVR) och Finlands Lejons (FLO) klasser finns i slutet av dessa
ifyliningsanvisningar. | det fall att den foreslagne tidigare forlanats utmarkelsetecken av Frihetskorsets
orden (FrK), kan klassen kontrolleras i jamforelse med utmarkelsetecknen for FVR och FLO fran hemsidorna
fran avsnittet Utmdrkelsetecken - Rangordningen.

For att faststalla klassen pa utmarkelsetecknet ar det nyttigt att anvanda vara hemsidor dar tidigare
forlaningar av utmarkelsetecken hittas i listform (6.12. férldinade utmdrkelsetecken). Den foreslagna klassen
kontrolleras i ministerierna. Vid behov korrigeras klassen i ministerierna.

For att freda foredragningsordningen i forslagsprocessen tar riddarordnarnas kansli inte pa forhand
stallning till vilken klass ett ordensférslag boér ha.

Ett kommendodrstecken som forsta utmarkelsetecken kan komma i fraga endast for sarskilda fortjanster.
Forutom sarskilda fortjanster forutsatts for kommendorstecken i regel 50 ars alder och for riddartecken

samt fortjanstkors 40 ars alder. For FVR:s medaljer av | klass (FVR M | och FVR M | gk) forutsatts minst 15
ars och for medalj (FVR M) 10 ars tjanstgoringstid. | praktiken ar dessa tider langre.

C Den féreslagnes personuppgifter

C 2 Tilltalsnamnet skrivs med stora bokstadver. Uppgiften om tilltalsnamn behovs i det fall att endast det och
slaktnamnet ryms i diplomet.

C 4 Den foreslagnes hemkommun. Om den foreslagne har beviljats sparrmarkering, antecknas detta ord i
faltet i det fallet att beslutet om sparrmarkering ar i kraft.



C 6 Har antecknas den foreslagnes aktuella befattning och eventuellt den grad som den féreslagne har for
att kunna anvédndas da den belénades uppgifter publiceras. Det sprak som valts i punkt C 5 avgor vilket
sprak som anvands i denna punkt.

C7 Om den foreslagne gatt i pension antecknas har antingen den senaste befattningen eller lardomsgraden.
Det ar att rekommendera att ordensforslaget gors da den foreslagne dnnu ar i det yrkesverksamma livet.

C8 Har antecknas loneklass eller annan utredning, exempelvis antalet understallda. Uppgiften behovs for
att uppskatta graden av ansvar den féreslagne har i sin befattning.

C9 Om ordensfoérslaget aret innan blivit avslaget och den féreslagne inte har forvarvat betydande nya
fortjanster, ar det ej lampligt eller till fordel att sénda in ordensforslaget pa nytt.

D Utbildning, arbetshistoria och fortroendeuppdrag
D 1 Folkskola, laroverk, grundskola eller student

D 2 Examen/examina med forkortningar samt aret da examen utforts. For ordensforslaget ar den hogsta
utférda examen utslagsgivande.

D 4 Forkortningar ar tillatna i denna punkt. Om utrymmet inte racker till gar det att fortsatta i punkt E. D
den foreslagnes arbetshistoria antecknas, gors det i kronologiskt omvand ordning, d.v.s. den senaste
befattningen antecknas forst. Samma galler fortroendeuppdragen. Endast de vasentligaste befattningarna
och fortroendeuppdragen antecknas. | det fall att personen tidigare forlanats ett utmarkelsetecken,
antecknas héar endast de fortjanster som den foreslagne adagalagt efter att utmarkelsetecknet forlanats.

E Noggrann motivering

Har ges en kortfattad motivering 6ver pa vilket vis den foreslagnes fortjanster ligger 6ver genomsnittsnivan.

F Tidigare inhemska titlar och ordnar

F 2 Har antecknas endast de utmarkelsetecken av FVR:s, FLO:s och FrK:s ordnar som den foreslagne erhallit
tidigare. Det ar skal att fora bok 6ver vilka utmarkelsetecken och hederstitlar som foreslagits och forlanats
at den foreslagne sa att man undviker att foresla samma utmarkelsetecken at en och samma person flera
ganger dven om forslagsstallaren inom en organisation bytts.

Ordenskansliet info@ritarikunnat.fi star till tjanst med uppgifter om tidigare erhallna utmarkelsetecken.
Uppgifter om erhallna hederstitlar fas fran statsradets kansli.

Innan man gor ett ordensforslag ar det skal att forsdkra sig om att ordensforslaget inte infaller inom den sju
ar langa karenstid som en person befinner sig i efter att ett utmarkelsetecken forlanats. Under karenstiden
kan inte ett utmarkelsetecken férlanas. Forlanandet av en hederstitel foranleder likaledes en karenstid

som &r sju ar lang. Med hederstitlar avses endast de hederstitlar som republikens president forlanat. Mera
information finns pa hemsidorna for statsradets kansli, Utmarkelsetecken - Statsradets kansli samt
Hederstitel - Statsradets kansli.

G Tillaggsuppgifter

G 1 Forslagsstéllaren bor kdnna den foreslagne sa val, att det gar att utesluta mojligheten av att den
forslagne skulle avboja ett forlanat utmarkelsetecken. Man bor inte utreda fragan direkt fran den
foreslagne.
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G 2 Genom att satta kryss i denna ruta uttrycker forslagsstallaren att han inte kdnner till nagot som skulle
hindra att ett utmarkelsetecken forlanas at den féreslagne.

Det aligger forslagsstallaren att avbryta forslagsprocessen ifall att forslagsstallaren i ett senare skede far
information som ifragasatter forlanandet av ett utmarkelsetecken.

G 4 Reservofficersgrad
Reservofficersgraderna ar:
Inom landstridskrafterna: fanrik, 16jtnant, premiarlojtnant, kapten, major, oversteldjtnant

inom sjostridskrafterna: underldjtnant, 16jtnant, premiarldjtnant, kaptenldjtnant, kommenddrkapten, kommendor

H Dokumentation av forandringar och kompletteringar

Dessa félt fylls i av handlaggaren, i det fall att utmarkelsetecknet férandras eller uppgifterna i
ordensforslaget kompletteras.

FVR:s och FLO:s officiella forkortningar enligt rangordning

FVR SK kedj. Storkorset med kedja av Finlands Vita Ros' orden

FVR SK Storkorset av Finlands Vita Ros' orden

FLO SK Storkorset av Finlands Lejons orden

FVRK I Kommenddrstecknet av | klass av Finlands Vita Ros' orden
FLOKI Kommendorstecknet av | klass av Finlands Lejons orden
FVR K Kommenddrstecknet av Finlands Vita Ros' orden

FLO K Kommendorstecknet av Finlands Lejons orden

FVRR Riddartecknet av | klass av Finlands Vita Ros' orden

FLO PF Pro Finlandia-medaljen av Finlands Lejons orden
FLORI Riddartecknet av | klass av Finlands Lejons orden

FVRR Riddartecknet av Finlands Vita Ros' orden

FLOR Riddartecknet av Finlands Lejons orden

FVR Fk Fortjanstkorset av Finlands Vita Ros' orden

FLO Fk Fortjanstkorset av Finlands Lejons orden

FVR M | gk Medalj av | klass med guldkors av Finlands Vita Ros' orden
FVRM | Medalj av | klass av Finlands Vita Ros' orden

FVR M Medalj av Finlands Vita Ros' orden



