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Kaupunginjohtaja

Toimialajohtajat
Palvelualojen johtajat
Valtuustoryhmien puheenjohtajat

KUNNIAMERKIT 2025

Hakemukset tasavallan presidentin myontamiksi kunniamerkeiksi tulee
palauttaa henkilostoyksikkéon viimeistaan 20.3.2025. Kaupunginhallitus
paattaa kunniamerkin hakemisesta huhtikuussa.

Kenelle kunniamerkki

Kunniamerkkeja suositellaan haettavaksi tyontekijoille ja viranhaltijoille kaikilla
organisaatiotasoilla. Esityksia tulisi siis harkita seka tyontekijoille, tiiminvetajille,
I&hijohtajille, paallikdille etta johtajille tai kunnallisille luottamushenkildille.

Esitysten ensisijaisena lahtokohtana ovat henkilon keskitasoa korkeammat
henkilokohtaiset ansiot, jotka asianomainen on osoittanut omalla
ammattitaidollaan tai huomattavissa yhteiskunnallisissa tehtavissa. Ansiot tulee
kirjata hakemuksen perusteluiksi hakemuslomakkeelle. Edellytyksena on lisaksi
hyvamaineisuus.

Luottamushenkildiden osalta hakemuksessa on ilmoitettava myos
luottamushenkilén paatoimi, koulutus ja muutkin kuin luottamustoimen
hoitamiseen liittyvat ansiot.

Ylempaa kunniamerkkia ei tule esittaa niille, jotka seitseman viimeisen
vuoden aikana ovat saaneet kunniamerkin tai arvonimen, eikd myoskaan
elakeiassa oleville, ellei tdhan ole aivan erityista syyta.

Arvonimi voidaan myéntaa aikaisintaan viiden vuoden kuluttua kunniamerkin
myontamisesta.

Toisen kunniamerkin saaminen edellyttaa aina saajan virka-aseman,
toimenkuvan tai ty6tehtavan muuttumista entistad vaativammaksi ja henkilon
erityistd ansioituneisuutta uusissa tehtavissaan.

Ritarimerkin tai ansioristin saaminen edellyttda paasaantodisesti 40 vuoden ikaa.
SVR:n I:n luokan mitalien (SVR M | ja SVR M | kr) kohdalla edellytetdan
vahintdan 15 vuoden ja mitalin (SVR M) osalta 10 vuoden palvelusaikaa.
Kaytannodssa nama maaraajat ovat pidempia.
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Kunniamerkit maksaa se palveluala, jolla kunniamerkin saaja tydskentelee.
Luottamushenkildiden kunniamerkit maksetaan kaupunginhallituksen tililta.

Lomakkeen taytto ja palautus

Henkilostoyksikkd pyytaa esityksia kunniamerkinsaajista viimeistaan 20.3.2025
sahkopostilla eeva.pulkkinen@porvoo.fi tai osoitteella: Henkildstdyksikko,
Eeva Pulkkinen, Raatihuoneenkatu 9, 06100 PORVOO. Kunniamerkit
myonnetaan itsenaisyyspaivana ja jaetaan seuraavan vuoden maalis- tai
huhtikuussa.

Sahkoinen kunniamerkkiehdotuslomake ja tayttdohje 16ytyvat internetista
osoitteella

Ohje kunniamerkkiesitysten tekemisesta — Ritarikunnat

Tayta lomakkeesta vain kohdat C — G. Hakemukseen ei tule lisata liitteita, ne
jatetaan huomioimatta.

Lisatietoja antaa henkiléstdjohtaja Anu Kalliosaari, puh. 040 500 8521
ja toimistosihteeri-suunnittelija Eeva Pulkkinen, puh. 040 865 4484.

Liite Ohje kunniamerkkiesitysten tekemisesta
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UTMARKELSETECKEN 2025

Ansodkningar om utmarkelsetecken som beviljas av republikens president
skall aterlamnas till personalenheten senast 20.3.2025. Stadsstyrelsen
beslutar om ans6kan om utmarkelsetecken i april.

For vem ett utmarkelsetecken

Det rekommenderas att utmarkelsetecken ansoks for anstallda och
tjiansteinnehavare pa alla organisationsnivaer. Forslag bor darfor dvervagas
bade for anstallda, teamledare, narchefer, chefer och direktorer eller kommunala
fortroendevalda.

Den primara utgangspunkten ar de personliga meriterna, som skall ligga éver
genomsnittsnivan och som personen i fraga skall ha adagalagt genom egen
yrkesskicklighet eller i betydande samhalleliga uppgifter. Meriterna skall
antecknas som motivering for foreslag pa ansékningsblanketten. En férutsattning
ar dessutom gott rykte.

| fraga om fortroendevalda skall om vederbérande person ocksa uppges i
ansokan dennas huvudbefattning och utbildning samt &ven 6vriga fértjanster
utdver de som hanfor sig till utdévandet av fértroendeuppdraget.

En hogre utmarkelsetecken skall inte foreslas dem som under de senaste
sju aren har fatt ett utmarkelsetecken eller en hederstitel, och inte heller till
personer i pensionsaldern, om det inte finns en alldeles sarskild grund for
detta.

En titel kan forlanas tidigast fem ar efter att ett utmarkelsetecken tilldelats.

Erhallande av ett andra utmarkelsetecken forutsatter alltid att mottagarens
tjanstestallning, befattningsbeskrivning eller arbetsuppgifter blivit mera kravande
och att personen i fraga utmarkt sig i de nya uppgifterna.

For att fa ett riddartecken eller fortjanstkors forutsatts i regel 40 ars alder. For
FVR:s medaljer av | klass (FVR M | och FVR M | gk) férutsatts minst 15 ars och
for vanlig medalj (FVR M) 10 ars tjanstgoringstid. | praktiken ar dessa tider
langre.
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Utmarkelsetecknen betalas av det serviceomrade dar tagaren av
utmarkelsetecknet arbetar. Fértroendevaldas utmarkelsetecken betalas fran
stadsstyrelsens konto.

Ifyllande och &terlamnande av blanketten

Personalenheten ber om férslag pa mottagare av utmarkelsetecken senast
20.3.2025 per e-post eeva.pulkkinen@porvoo.fi eller pa adressen:
Personalenheten, Eeva Pulkkinen, Radhusgatan 9, 06100 BORGA.
Utmarkelsetecknen beviljas pa sjalvstandighetsdagen och férlanas i mars eller
april féljande ar.

En elektronisk blankett for férslag av utmarkelsetecken och anvisningar om
ifyllande finns pa webben pa adressen

Ordensforslagsblanketten och anvisningar — Ritarikunnat

Fyll i endast punkterna C-G pa blanketten. Till ansdkan skall inte fogas
bilagor, de lamnas obeaktade.

Tillaggsuppgifter ger personaldirektér Anu Kalliosaari, tfn 040 500 8521 och
byrasekreterare-planerare Eeva Pulkkinen, tfn 040 865 4484.

Bilaga Anvisning om ordenférslaget
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