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Bilaga 2 Centrala bestämmelser och rekommendationer som styr 
informationshanteringen 

Riksarkivets föreskrifter, anvisningar och rekommendationer 

Riksarkivet styr och stöder myndigheternas dokumentförvaltning och 
arkivfunktioner genom att utarbeta föreskrifter och anvisningar samt 
rekommendationer och guider.  

Anvisningarna publiceras i Instruktionsbanken på Riksarkivets webbplats: 
https://kansallisarkisto.fi/sv/instruktionsbank  

Bevarandeform för den offentliga förvaltningens varaktigt  
 
förvarade digitaliserade handlingar och handlingar som ska  
 
digitaliseras samt varaktig förvaring av uppgifter om  
 
bedömningen av den analoga bevarandeformens  
 
kulturhistoriska värde (KA/15927/28.02.01/2023) 

Föreskrift om formen för de handlingar som ska arkiveras 
(KA/15906/07.01.01.00/2021) 

Föreskrift och anvisningar angående arkivutrymmen 
(AL/19699/07.01.01.00/2012) 

Grundläggande metadata för informationsmaterial som ska arkiveras - 
rekommendation (KA/0011/30.00.00/2023) 

Rekommendation om utnyttjande av SÄHKE2-metadatamodellen 2022 
(KA/1226/07.01.01.00/2022) 

Analogisten asiakirjojen suojaaminen poikkeusoloissa (endast på finska) 
(AL/15031/07.01.01.00/2014) 

Ohje homeisen tai home-epäilyn aineiston käsittelyyn (endast på finska) 

Riksarkivets specifikationer för digitalisering av specialmaterial som ska 
arkiveras (KA/15780/07.01.02.04.02/2020) 

Riksarkivets krav på digitalisering som syftar till förstöring av det analoga 
uttrycket (KA/3357/07.01.02.04.02.2019) 

https://kansallisarkisto.fi/sv/instruktionsbank
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149337357/Bevarandeform_beslut.pdf/8fb9fd28-2b3c-f0e5-e37a-4ff8a8189911/Bevarandeform_beslut.pdf?t=1706187019371
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/153295741/F%C3%B6reskrift+om+formen+f%C3%B6r+handlingar_slutl.pdf/73bc819f-9358-b9bd-fabc-0d60589cb5ec/F%C3%B6reskrift+om+formen+f%C3%B6r+handlingar_slutl.pdf?t=1678882078112
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/153295741/F%C3%B6reskrift+om+formen+f%C3%B6r+handlingar_slutl.pdf/73bc819f-9358-b9bd-fabc-0d60589cb5ec/F%C3%B6reskrift+om+formen+f%C3%B6r+handlingar_slutl.pdf?t=1678882078112
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/153295741/Foreskrifter+och+anvisningar+om+arkivutrymmen.pdf/eef5ea2b-62bb-9e7c-82d1-467f311f0cc9/Foreskrifter+och+anvisningar+om+arkivutrymmen.pdf?t=1678884325361
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/153295741/Foreskrifter+och+anvisningar+om+arkivutrymmen.pdf/eef5ea2b-62bb-9e7c-82d1-467f311f0cc9/Foreskrifter+och+anvisningar+om+arkivutrymmen.pdf?t=1678884325361
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/153295741/Grundl%C3%A4ggande+metadata+f%C3%B6r+infomationsmaterial+some+ska+arkiveras.pdf/4f67b7a3-fd7f-984d-14be-acd9b657ed58/Grundl%C3%A4ggande+metadata+f%C3%B6r+infomationsmaterial+some+ska+arkiveras.pdf?t=1726576527352
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/153295741/Grundl%C3%A4ggande+metadata+f%C3%B6r+infomationsmaterial+some+ska+arkiveras.pdf/4f67b7a3-fd7f-984d-14be-acd9b657ed58/Grundl%C3%A4ggande+metadata+f%C3%B6r+infomationsmaterial+some+ska+arkiveras.pdf?t=1726576527352
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/153295741/Rekommendation_sahke2_metadatamodell.pdf/9358204b-31d0-dfe5-ed97-a88e30fa1fbd/Rekommendation_sahke2_metadatamodell.pdf?t=1689248815487
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/153295741/Rekommendation_sahke2_metadatamodell.pdf/9358204b-31d0-dfe5-ed97-a88e30fa1fbd/Rekommendation_sahke2_metadatamodell.pdf?t=1689248815487
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/151497947/Ohje+analogisten+asiakirjojen+suojaamisesta+poikkeusoloissa.pdf/352852f3-e39d-28b2-f622-79603633cffc/Ohje+analogisten+asiakirjojen+suojaamisesta+poikkeusoloissa.pdf?t=1677496871331
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/151497947/Ohje+analogisten+asiakirjojen+suojaamisesta+poikkeusoloissa.pdf/352852f3-e39d-28b2-f622-79603633cffc/Ohje+analogisten+asiakirjojen+suojaamisesta+poikkeusoloissa.pdf?t=1677496871331
https://kansallisarkisto.fi/homeisen-aineiston-kasittely
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/153295741/Grundl%C3%A4ggande+metadata+f%C3%B6r+infomationsmaterial+some+ska+arkiveras.pdf/4f67b7a3-fd7f-984d-14be-acd9b657ed58/Grundl%C3%A4ggande+metadata+f%C3%B6r+infomationsmaterial+some+ska+arkiveras.pdf?t=1726576527352
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/153295741/Grundl%C3%A4ggande+metadata+f%C3%B6r+infomationsmaterial+some+ska+arkiveras.pdf/4f67b7a3-fd7f-984d-14be-acd9b657ed58/Grundl%C3%A4ggande+metadata+f%C3%B6r+infomationsmaterial+some+ska+arkiveras.pdf?t=1726576527352
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149673980/Specifikationer+f%C3%B6r+digitalisering+2019.pdf/072b3493-7b9e-fb25-0e1c-f845fde9c298/Specifikationer+f%C3%B6r+digitalisering+2019.pdf?t=1688716086900
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149673980/Specifikationer+f%C3%B6r+digitalisering+2019.pdf/072b3493-7b9e-fb25-0e1c-f845fde9c298/Specifikationer+f%C3%B6r+digitalisering+2019.pdf?t=1688716086900
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Gallringsbeslut 

Riksarkivets gallringsbeslut finns på Riksarkivets webbplats: 
https://kansallisarkisto.fi/sv/gallringsbeslut  

Föreskrifter som ingår i Riksarkivets gallringsbeslut om filformat för digital 
dokumentinformation som ska förvaras varaktigt har upphävts retroaktivt genom 
föreskrift om formen för de handlingar som ska arkiveras 
(KA/15906/07.01.01.00/2021). 

Informationshanteringsnämndens rekommendationer 

De sektioner som informationshanteringsnämnden tillsätter utarbetar och 
upprätthåller rekommendationer om hur kraven i informationshanteringslagen 
ska uppfyllas. Informationshanteringsnämndens rekommendationer är inte 
förpliktande eller bindande, utan de styr informationshanteringsenheterna och 
myndigheterna att genom god praxis uppfylla de krav som anges i 
informationshanteringslagen. 

Informationshanteringsnämndens nya rekommendationer publiceras på 
informationshanteringsnämndens webbplats: 
https://vm.fi/sv/informationshanteringsnamnden  

Rekommendation om bedömning av förändringar i informationshanteringen 
(21.9.2020) 

Rekommendation för en informationshanteringsmodell (16.10.2024) 

Rekommendation om minimikrav på informationssäkerhet (29.5.2024) 

Rekommendation om införande och användning av automatiserade 
beslutsförfaranden:Tillämpning av 6 a kap. i informationshanteringslagen 
(4.4.2024) 

Rekommendation om förvaringstider för informationsmaterial och om åtgärder 
efter förvaringstidens slut(12.12.2023) 

Rekommendation om metadata för ärendehantering: Tiedonhallintalain 26 §:ssä 
säädettyjen metatietojen rekisteröintitapa ja sisältö (endast på finska) 
(20.10.2023) 

Rekommendation om informationssäkerhet vid upphandling (19.2.2024) 

Kriterier för bedömning av informationssäkerheten i den offentliga förvaltningen 
(Julkri):Rekommendation och kriterier (12.6.2023) 

Rekommendation om behandling av sekretessbelagda handlingar (24.3.2023) 

https://kansallisarkisto.fi/sv/gallringsbeslut
https://vm.fi/sv/informationshanteringsnamnden
https://vm.fi/sv/informationshanteringsnamnden
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-441-7
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-872-9
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-648-0
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-453-0
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-453-0
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-440-0
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-440-0
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-479-0
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-479-0
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-647-3
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-462-2
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-462-2
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-094-5


 
 Bilaga  3 (3) 
    
    
 20.12.2024   
 

Porvoon kaupunki PL 23, 06101 Porvoo, www.porvoo.fi 
Borgå stad PB 23, 06101 Borgå, www.borga.fi 

City of Porvoo, www.porvoo.fi 

Rekommendation om metadata för myndigheternas handlingar i samband med 
tjänsteproduktion (6.6.2022) 

Rekommendation om metadata för ärendehantering (19.8.2021) 

Rekommendation om tekniska gränssnitt och elektroniska förbindelser 
(6.7.2021) 

Rekommendation om utarbetande av en beskrivning av handlingars offentlighet 
(29.4.2020) 

Rekommendation om genomförandet av ledningens ansvar i 
informationshanteringen (2.4.2020) 

http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-435-6
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-435-6
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-498-1
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-724-1
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-301-4
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-320-5
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-320-5

