Hallintosaantoon ehdotettavat muutokset

Kaupunginhallitus 15.4.2024
Kaupunginvaltuusto 24.4.2024

Lisaykset merkitty lihavoinnilla ja poistot yliviivauksella.

Kaikki liikelaitos Kuninkaantien tyoterveytta koskevat maininnat poistetaan
hallintosaannosta liikelaitoksen toiminnan paattymisen johdosta.

38 § Kaupunginhallituksen tehtavat ja paatosvalta
4. paattaa rahastovarojen sijoittamisesta, kun sijoitus on yli 10 miljoonaa euroa,
19. myontaa vapautuksen kokonaan tai osittain kaupunginvaltuuston hyvaksymien yleisten

tontinluovutusehtojen mukaisista sopimussakoista ja maksuista,

20. vastaa siita, etta asiakirjahallinnon ohjeistus, kaytannét, vastuut ja valvonta on maaritelty kaupungin eri

tehtavissa seka vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvan henkil6tietojen kasittelyn toteuttamisesta,

, antaa tarkemmat maaraykset
asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asiakirjahallinnon johtavan viranhaltijan, toimialojen seka toimialojen
asiakirjahallinnosta vastaavien henkildiden tehtavista, paattaa tiedonohjaussuunnitelman yleisista

periaatteista sekd nime&a kaupungin arkistonmuodostajat,

39.4.1. Ymparistoterveysjaosto

Ymparistoterveysjaosto

1. heoitaa toimii terveydensuojelulaissa ja —asetuksessa, elintarvikelaissa-elainlaakintdhuoltolaissa,

tupakkalaissa, laakelaissa ja —asetuksessa seka eraiden tuotteiden markkinavalvonnasta annetussa

laissa tarkoitettuna kunnan valvontaviranomaisena kunnalle-annetut-tehtavatjatoimii-niiden

2. hoitaa eldinladkintahuoltolaissa kunnalle saadetyt tehtavit ja

40.2. Kaupunginjohtajan tehtavat ja konsernipalvelujen viranhaltijoiden

paatosvalta
Asiakirjahallintopaallikko



1. toimii arkistolain tarkoittamana asiakirjahallintoa johtavana viranhaltijana.

Rahoitusjohtaja

1. paattda kaupungin kassa- ja rahastovarojen sijoittamisesta kaupunginvaltuuston hyvaksymien
sijoitusohjeiden mukaisesti, kun sijoitus on enintdan 10 miljoonaa euroa,
4. mydntaa esimiesten-toimialan johtajien esityksesta luottokorttien kayttdoikeudet viranhaltijoille ja

tydéntekijoille, jos ndiden tydnkuva edellyttaa luottokortin kaytto4a,

43.1. Kaupunkikehityksen toimialan viranhaltijoiden paatdsvalta
Tonttipaallikkd

1. p&attada kiintedn omaisuuden, vuokraoikeuksien ja erityisten etuuksien ostamisesta ja
myymisestd sekd maa-alueiden vaihtamisesta, ellei kauppahinta tai vaihdossa kaupungin

luovuttaman maa-alueen arvo mahdollisine valirahoineen ylita 500 000 euroa,

14. paattaa niiden maanvuokrasopimusten irtisanomisesta ja purkamisesta seka

maanvuokrasopimusten paattymiseen liittyvien korvausten maksamisesta, joiden

tarkistamaton arvo vuokra-ajalta tai korvaussumma on korkeintaan 500 000 euroa lukuun ottamatta

yleisia alueita koskevia vuokrasopimuksia,
17. myontaa vapautuksen kokonaan tai osittain kaupunginvaltuuston hyviksymien yleisten
tontinluovutusehtojen mukaisista sopimussakoista ja maksuista, kun tontinluovutus on

kuulunut tonttipaallikon toimivaltaan.

57 § Poytakirjan laatiminen, tarkastaminen ja nahtavana pitaminen
Péytakirja pidetaan yleisesti ndhtavana toimieli s5ttamans-al ja-toirmieli S5

Porvoon kaupungin verkkosivuilla.

60 § Talousarvio ja taloussuunnitelma
Kaupungin toiminnassa ja taloudenhoidossa noudatetaan talousarviota. Taloussuunnittelua- ja

seurantaa ohjaa kaupunginhallituksen hyvdksyma vuosikello.

Talousarvion toteutumista seurataan vahintdan kaupunginvaltuuston vahvistaman talousarvion
sitovuustason ja toiminnallisten tavoitteiden tarkkuudella. Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista

kuukausittain-sdannollisesti. Valtuustolle raportoidaan talousarvion toteutumisesta neljannesvuosittain.



62 § Sijoitustoiminta
Kaupungin sijoitustoiminnan tavoitteena on turvata kaupungin peruspalvelujen ja niita tukevien toimintojen

toteutuminen. Kaupungin rahoitus- ja sijoitustoimintaa hoidetaan eettisesti hyvaksyttavalla tavalla ja riskeja
hajauttamalla. Kaupungin sijoitustoiminta jakautuu toimialasijoittamiseen, kassavarojen sijoituksiin seka

erityiskatteisten lahjoitusrahastojen sijoituksiin seka rahastovarojen sijoituksiin.

Kassavarojen sijoittaminen

Kassavaroilla tarkoitetaan maksuliikennevaroja ja kassaylijgdmaa. Kassavarat sijoitetaan tuottavasti raha- ja
paaomamarkkinoiden rahoitusarvopapereihin, pankkitalletuksiin ja muihin korollisiin sijoituskohteisiin
hajauttaen sijoitustoiminnasta aiheutuvat riskit. Kassavarat voidaan sijoittaa vain matalan riskin ja hyvan
luottoluokituksen omaaviin korkosijoituksiin. Suomen-valtion,-sen-kokonaan-omistamien-tai-takaamien

Kassavaroja voidaan sijoittaa paasaantoisesti enintdan vuodeksi. Kassavaroja ei sijoiteta osakkeisiin eika

valuuttamaaraisiin instrumentteihin.

Rahastovarastojen sijoittaminen

Rahastovarastojen sijoittamisella tarkoitetaan kaupungin kirjanpidollisten rahastojen sijoittamista ja

mahdollisesti muiden perustettavien rahastojen sijoittamista. Kaupungilla-on-vuoden-2021-lopussa
| : K& raid : | _

67 § Kaupungin hankinnat

Tavara- ja palveluhankinnat

hankintapaatdksen tekija hankinnan arvo enintaan
tulosyksikodn paallikkd alle-30 000 euroa
palvelualueen paallikkd wi-36-000-100 000 euroa

toimialan johtaja, kaupunginjohtaja, apulaiskaupunginjohtaja

tai toimitilajohtaja wi-100-000-500 000 euroa
kaupunki-infrajohtaja wi-30-000-500 000 euroa
lautakunta whi-500 000 euroa tai enemman.
Rakennusurakat

Infrastruktuurijohtaja Kaupunki-infrajohtaja tekee maanrakennusurakoita koskevat paatokset, jos urakkahinta

on korkeintaan 500 000 euroa. Muussa tapauksessa paatoksen tekee kaupunkikehityslautakunta.

Hankintoja koskevat yleiset maéaréykset



Tietojarjestelmahankintoja toteutettaessa tulee pyytaa hallintojohdon arkkitehtuuriryhman lausunto.

70 § Henkiloston ottaminen
Kaupunginvaltuusto valitsee kaupunginjohtajan, apulaiskaupunginjohtajan, sivistysjohtajan,

elinvoimajohtajanja kaupunkikehityksen johtajan, joiden kanssa kaupunginhallitus solmii johtajasopimuksen.

104 § Paatosten ja asiakirjojen allekirjoittaminen
Viranhaltijoiden paattamat sopimukset, sitoumukset ja lausunnot allekirjoittaa asianomainen viranhaltija tai

hdnen ollessa estynyt asianomaisen palvelualueen paallikko.

Hallintojohtaja, henkilostojohtaja tai kehitysjohtaja allekirjoittaa suomi.fi -palveluita tai -

valtuusasioita koskevat sopimukset, valtakirjat ja hakemukset.

Asiakirjoista annettavat otteet ja jaljennokset allekirjoittaa toimielimen pdytakirjanpitaja, palveluneuvoja,

arkistosihteeri, tai toimistosihteeri tai muu luovutettavan asiakirjan kéasittelyyn oikeutettu henkild.
Lainvoimaisuustodistukset allekirjoittaa palveluneuveja-kirjaaja.

Kiinteistonluovutusta koskevasta viranhaltijapaatoksesta lainvoimaisuustodistuksen voi antaa myo6s
maapolitikkayksikon kiinteistosihteeri, tonttisihteeri tai-toimistosihteeri.



