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Porvoon kaupungilla on kaksi asiakirjahallinnon suunnittelijan
vakanssia, joista toinen on vapautunut taytettavaksi.

Kaupungin asian- ja tiedonhallinnan kehittaminen vastaamaan
taman paivan toiminnallisia ja lakisaateisia vaatimuksia edellyttaa,
etta avoinna oleva asiakirjahallinnon suunnittelijan tehtava
muutetaan paallikkdtasoiseksi viraksi. Perusteet ratkaisulle 16ytyvat
arkistolaista, tiedonhallintalaista ja kuntalaista.

Arkistolain 9 §:n mukaan arkistotoimen jarjestdminen kunnassa
kuuluu kunnanhallitukselle. Kunnanhallituksen on maarattava se
viranhaltija tai toimihenkild, joka johtaa kunnan arkistotointa ja
arkistonmuodostusta seka huolehtii kunnan pysyvasti sailytettavista
asiakirjoista.

Tiedonhallintalain 4 §:n mukaan tiedonhallintayksikkéna toimivan
viranomaisen johdon on huolehdittava siita, etta
tiedonhallintayksikdssa on maaritelty tiedonhallintalaissa ja muussa
laissa saadettyjen tiedonhallinnan tehtavien vastuut seka annettu
ajantasaiset ohjeet tiedonhallinnan vastuiden toteuttamisesta.

Kuntaliitto on omassa ohjeistuksessaan korostanut, etta
arkistotoimea ja arkistonmuodostamista johtavan henkilon on
tarpeen olla virassa, koska tarkoituksenmukaisen
tehtavakokonaisuuden muodostaminen pitaa sisallaan tehtavia,
joihin voidaan katsoa sisaltyvan julkisen vallan kayttamista.
Kuntaliiton laatima ohjeellinen tehtavakokonaisuus on seuraava:

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa
kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja vastaa
kunnan pysyvasti sailytettavista asiakirjatiedoista seka

1. vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon
viranomaistehtavien valmistelusta ja taytantdonpanosta,
2. ohjaa ja kehittaa asiakirjahallintoa osana kunnan
tiedonhallintaa,

3. hyvaksyy tiedonkasittelyn, sailytyksen ja arkistoinnin
ohjeistuksen,

4. vastaa keskusarkistosta ja pysyvasti sailytettavista
asiakirjatiedoista,

5. laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, etta
tehtavat hoidetaan annettujen ohjeiden mukaisesti seka
6. huolehtii asiakirjahallintoon ja tiedonhallintaan liittyvasta
koulutuksesta ja neuvonnasta.



Talla hetkella Porvoon kaupungissa asiakirjahallinnon johtavan
viranhaltijan tehtavat kuuluvat hallintojohtajalle, jolla ei kuitenkaan
ole tehtavan edellyttamaa erityisosaamista eika mahdollisuutta
paneutua riittavasti asiakirjahallintoon liittyviin kysymyksiin.
Kaupungin tarpeet asiakirja- ja tietohallinnon kehittamiselle
vastaavat hyvin ylla olevaa Kuntaliiton ohjeen mukaista
tehtavakokonaisuutta, joka on otettu kayttoon lahes kaikissaa
Suomen kaupungeissa.

Eri kaupungeissa on jossain maarin vaihtelevasti kaytetty
virkanimikkeena asiakirjahallintopaallikk6a, asiakirjahallinnan
paallikkoa ja tiedonhallintopaallikkda. Naista viimeisin viittaa osuvasti
asianhallinnan laajentumisesta yleisemmaksi tiedonhallinnaksi.
Nimike tiedonhallintapaallikkd sekaantuu kuitenkin helposti
Porvoossakin kaytossa olevaan tietohallintopaallikon nimikkeeseen,
joten soveltuvin ja kaupungin muun virkanimikkeiston mukainen
nimike on asiakirjahallintopaallikko.

Suunnittelijan tehtadvan muuttaminen paallikdn viraksi merkitsee noin
700 e/kk suuruista palkkakustannuksen nousua.
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