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Etunimi Sukunimi

Kokonniemen 
liikuntakeskus Oy

Hankinnan sisällön valmistelu; 
hankintailmoituksen laadinta ja 
tarve, hinta/laatu –suhde, 
vertailuperusteet. 

Mahdollinen 
markkinavuoropuhelu 
hankintapalveluiden kanssa. 

Valmistelussa huomioidaan 
Porvoon kaupungin 
hankintalinjaukset ja 
hankintaohje.

Porvoon kaupunki

Hankintailmoituksen laadinta 
ja julkaisu.Kysymyksiin
vastaaminen yhdessä yhtiön 
kanssa.

Tarjousten vertailu ja 
mahdollinen 
hankintaneuvottelu yhtiön 
kanssa.

Päätös hankinnasta 
hallintosäännön mukaan: 
toimitilajohtaja, 
kaupunginhallitus.

Sopimuksen tekninen 
allekirjoitus

Kokonniemen 
liikuntakeskus Oy

Vastaanottaa hankinnan 
(tavaran tai palvelun) ja 
varmistus niiden 
sopimuksenmukaisuudesta.

Tarkistaa laskun 
oikeellisuuden.

Porvoon kaupunki

Asiatarkarkastaa, hyväksyy ja 
maksaa laskun.

Osaltaan seuraa, että 
hankinnat ja kokonaisuus 
etenee suunnitelman 
mukaisesti.
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